T.C.
CUMRA KAYMAKAMLIGI
MALMUDURLUGU
KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

HIZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HIZMETIN  TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)

Her Turlu Gelirin Tahsil Edilmesi

1 - Konusuna gore
a)ilgili idarenin yazisi
b)Mahkeme karari
c)idari para cezasi karar tutanagi
d)Ecrimisil ihbarnamesi

e)ilgilinin beyani

15 DAKIKA

Adli Teminat islemleri

1 - Tahsilinde ; Mahkeme Karari
2 - iadesinde ;

a)Mahkeme karari

b)Alindi ash

c)Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

15 DAKIKA

Teminat Alinmasi

1 - ihaleyi Yapan Kurumun Yazisi

2 - Teminat Olarak Kabul Edilecek Degerler

15 DAKIKA

Kesin Teminat iadesi

1 - ihaleyi Yapan Kurumun ilisiksizlik Yazisi

2 - Alindi Belgesi

3 - SGK llisiksizlik Belgesi

4 - ihale Konusu is ile ilgili Vergi Borcu Bulunmadigina Dair Belge

5 - Nakit Teminatlarin iadesinde ilgilinin Banka Hesap Bilgilerini ~ Gésterir

Dilekge

6 - Hak Sahibi Digindakilere Yapilacak iadelerde Yetki Belgesi

45 DAKIKA

Gegici Teminat iadesi

1 - ihaleyi Yapan Kurumun iadeye iliskin Yazisi

2 - Alindi Belgesi

3 - Nakit Teminatlarin iadesinde ilgilinin Banka Hesap Bilgilerini Gésterir
Dilekge

4 - Hak Sahibi Disindakilere Yapilacak iadelerde Yetki Belgesi

45 DAKIKA

Bltgce Gelirlerinden Red

iadeler

ve

1 - Alindi Belgesi

2 - ilgili idarenin veya Mahkemenin iadeye iliskin Yazisi

3 - ilgili Banka Hesap Bilgilerini Gosterir Dilekge

4 - Hak Sahibi Disindakilere Yapilacak iadelerde Yetki Belgesi

1 SAAT

Mahsup  Belgesi  Niteliginde
Muhasebe islem Fisi Verilmesi

Kimlik Numarasini veya Vergi Numarasini iceren dilekge

10 DAKIKA

Emanet iade islemleri

1 - ilgili Banka Hesap Bilgilerini ve Kimlik Numarasini igeren Dilekge

2 - Alind Belgesi (Diizenlenmis Olmasi Halinde )
3 - Gerekli Hallerde idarenin iade Yapilmasina iliskin Yazisi

4 - Hak Sahibi Disindakilere Yapilacak iadelerde Yetki Belgesi

30 DAKIKA

Kaybedilen Alindi Belgeleri igin
Tasdikli Suret Verilmesi

1 - Dilekge

2 - Gerekli Hallerde Gazete ilan

1 SAAT




